
VERBALE n. 4 del Sottodipartmento di_________________________
Il giorno ………del mese di APRILE, nell’aula …………………………………….., alle ore ………..……… si è riunito il Sottodipartimento di  …………………………….. per discutere il seguente ordine del giorno:

1. Verifica programmazione.

2. Proposta adozione libri di testo (mod. 117) da consegnare in Presidenza al termine della riunione.
3. Individuazione dei contenuti essenziali per le prove di verifica nei casi di sospensione nel giudizio

4. Proposte didattiche per l’inizio del nuovo anno scolastico

5. Varie ed eventuali comunicazioni della Presidenza.
Risultano presenti i sottoelencati docenti

	
	COGNOME E NOME

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	7
	

	8
	

	9
	

	10
	


Risultano assenti i sottoelencati docenti:

	
	DOCENTE

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	


Presiede la riunione il docente prof…………………….. Verbalizza il prof……………….
PUNTO 1 –  Verifica programmazione: 

	Classi 
	Moduli effettivamente svolti
	Docente

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


PUNTO 2 –Proposta adozione libri di testo (mod.117).
Il Dipartimento di materia:

· verifica i testi in uso attraverso il mod. A.I.E. fornito dalla segreteria didattica per apporvi eventuali rettifiche;
· analizza nuove proposte di adozione;

· compila mod.117 indicando le NUOVE ADOZIONI e i TESTI GIA’ ADOTTATI PER SCORRIMENTO.
Importante: sono da considerarsi NUOVA ADOZIONE  solo i libri di testo che vengono adottati per la prima volta ad inizio corso. Quindi, eventuali volumi che completano il corso negli anni successivi si considerano come già adottati per scorrimento. 

SI RICORDA QUANTO SEGUE:
Una copia del mod.117 , insieme al mod.A.I.E. rettificato, devono essere consegnate in Presidenza al termine della presente riunione per consentire la verifica del tetto di spesa rispetto alle disposizioni di legge per ogni ordine di classe  e dare il tempo necessario alla segreteria per predisporre  gli elenchi aggiornati  in vista dei C.d.C. di Maggio. Si richiede la massima attenzione nella trascrizione dei codici, dei titoli e degli autori.
PUNTO 3 
PUNTO 4
PUNTO 5
PUNTO 6 - Varie ed eventuali comunicazioni della Presidenza.
La riunione termina alle ore __________.

Letto, approvato, sottoscritto.

Il presidente della riunione
 (prof. __________________)
	
	



